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校区：金山校区
	岗位名称
	负责区域
	岗位数
	每个岗位人数
	在岗人数
	要  求

	保安主管
	金山校区
	2
	1
	2
	具有良好的沟通协调能力；具有丰富的安保与管理经验；具有保安员证或保安队长资格证或消防证或安全主任资格证；绝对服务命令，听从指挥。严格遵守、执行学校相关规章制度

	大门门卫
	南门门卫室
	1
	3
	3
	24小时值守各校区进出口，严禁校外车辆随意进出校园，校外车辆进出校园要与相应部门核实并进行登记；上下班时间需要立岗；有一定的文化基础，责任心强，须经过系统培训，五官端正，体态良好、会讲普通话。严格遵守、执行学校相关规章制度

	
	西门岗亭
	1
	1
	1
	

	
	北门岗亭
	1
	1
	1
	

	治安管理
	生活区岗亭
	1
	1
	1
	值班员应文明执勤、礼貌待人，不允许与他人争吵，更不允许与他人辱骂斗殴。遇他人刁难或羞辱时，应保持冷静，克制自己的情绪，确实无法处理的事情，应迅速报告保安班长。如他人不听劝阻，无理取闹，甚至态度蛮横，动手打人，应通知安全管理部。严格遵守、执行学校相关规章制度

	巡逻
	金山校区
	1
	6
	6
	严格施行24小时巡逻巡查，负责所巡逻区的停车场、交通、治安、消防巡查工作。严格遵守、执行学校相关规章制度

	总监控室
	总监控室
	1
	1
	1
	监控室和消防控制室要执行24小时值班制度，检查值班室的水、电、暖安全工作，值班期间要做到及时发现监控、消防出现的问题，及时报告。停电期间的关闸、开闸要按照操作要求进行操作，杜绝因人为因素的疏忽烧坏监控和消防设备。消防控制室值班员必须有相关资质才能上岗。严谨无关人员进入值班室，严格遵守、执行学校相关规章制度。

	消防控制室
	实验楼B座、交流中心、文体馆、实验动物中心、图书馆、教学综合楼
	6
	1
	6
	

	各楼宇门卫
	1-9号公寓、生活区B座、实验楼A-H座、图书馆、文体馆、气膜足球馆、教学南楼、教学北楼、交流中心、动物实验楼、机能楼、教学综合楼、车队
	28
	1
	28
	楼宇值班员要严格执行24小时值班制度，巡查所负责楼宇、区域的治安、消防设备的完好和日常监督巡逻工作，同时负责设有分监控、火自报系统的值班工作。严格遵守、执行学校相关规章制度

	交通管理
	校园停车管理
	2
	2
	2
	负责指挥引导进出车辆，维护停车秩序，保证入场车辆安全，着装整齐，站姿端正、服务热情、礼貌待人。严格遵守、执行学校相关规章制度






校区：新华校区
	岗位名称
	负责区域
	岗位数
	每个岗位人数
	在岗人数
	要  求

	保安主管
	新华、锡林校区
	2
	1
	2
	具有良好的沟通协调能力；具有丰富的安保与管理经验；具有保安员证或保安队长资格证或消防证或安全主任资格证；绝对服务命令，听从指挥。严格遵守、执行学校相关规章制度

	大门门卫
	南门门卫室
	1
	3
	3
	24小时值守各校区进出口，严禁校外车辆随意进出校园，校外车辆进出校园要与相应部门核实并进行登记；上下班时间需要立岗；有一定的文化基础，责任心强，须经过系统培训，五官端正，体态良好、会讲普通话。严格遵守、执行学校相关规章制度

	
	西门岗亭
	1
	2
	2
	

	巡逻
	新华校区
	1
	2
	2
	严格施行24小时巡逻巡查，负责所巡逻区的停车场、交通、治安、消防巡查工作。严格遵守、执行学校相关规章制度

	交通管理
	校园停车场管理
	1
	1
	1
	负责指挥引导进出车辆，维护停车秩序，保证入场车辆安全，着装整齐，站姿端正、服务热情、礼貌待人。严格遵守、执行学校相关规章制度

	监控室
	1号配楼
	1
	1
	1
	监控室和消防控制室要执行24小时值班制度，检查值班室的水、电、暖安全工作，值班期间要做到及时发现监控、消防出现的问题，及时报告。停电期间的关闸、开闸要按照操作要求进行操作，杜绝因人为因素的疏忽烧坏监控和消防设备。消防控制室值班员必须有相关资质才能上岗。严谨无关人员进入值班室，严格遵守、执行学校相关规章制度。

	消防控制室
	1号配楼消防中控室、综合实验楼消防监控室
	2
	1
	2
	

	各楼宇门卫
	司法鉴定中心、卫校楼、图书馆、综合实验楼（两个岗）、1-4号公寓、6号楼公寓、7号公寓
	11
	1
	11
	楼宇值班员要严格执行24小时值班制度，巡查所负责楼宇、区域的治安、消防设备的完好和日常监督巡逻工作，同时负责设有分监控、火自报系统的值班工作。严格遵守、执行学校相关规章制度











校区：锡林校区
	岗位名称
	负责区域
	岗位数
	每个岗位人数
	在岗人数
	要  求

	大门门卫
	西门门卫室
	1
	2
	2
	24小时值守各校区进出口，严禁校外车辆随意进出校园，校外车辆进出校园要与相应部门核实并进行登记；上下班时间需要立岗；有一定的文化基础，责任心强，须经过系统培训，五官端正，体态良好、会讲普通话。严格遵守、执行学校相关规章制度

	巡逻
	锡林校区
	1
	1
	1
	严格施行24小时巡逻巡查，负责所巡逻区的停车场、交通、治安、消防巡查工作。严格遵守、执行学校相关规章制度

	监控室
	主楼监控室
	1
	1
	1
	监控室要执行24小时值班制度，检查监控室的水电暖安全工作，值班期间要做到及时发现监控出现的问题，及时报告。停电期间的关闸、开闸要按照操作要求进行操作，杜绝因人为因素的疏忽烧坏监控设备。严谨无关人员进入监控室。严格遵守、执行学校相关规章制度

	楼宇门卫
	主楼
	1
	1
	1
	楼宇值班员要严格执行24小时值班制度，巡查所负责楼宇、区域的治安、消防设备的完好和日常监督巡逻工作。严格遵守、执行学校相关规章制度




