物业服务月度考核评价表
	部门
	考核人：                                                      年      月
	分数

	物
业
办
公
室
	考勤
	工作总结
	文档管理
	日常事务
	工作态度
	学习能力
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	
机
电
部
	考勤
	安全生产
	设备管理
	供电供暖供水
设备运行管理
	柴油发电机管理
	日常工作
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	电
梯
司
机
	考勤
	服务
	卫生
	操作
	台账
	其他
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	预
检
分
诊
	考勤
	服务
	卫生
	操作
	台账
	其他
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	环
境
及
医
辅
部
	考勤
	基本项目
	公共区域
	病室
	公共卫生间洗漱间
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	
洗
衣
房
	考勤
	卫生
	操作
	节约
	台账
	其他
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	
安
保
部
	考勤
	仪容仪表
	工作纪律
	巡查记录
	维护医院公共秩序
	安全防范
	监控管理
	疏导院内交通
	危险品管理
	消防管理
	

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	考核情况（总分）：

	备注：








物业超市服务月度考核评价表


	超
市
	基础工作
	质量
	商品
	台账
	分数

	
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	优秀口  
良好口 
合格口 
不合格口
	

	考核情况（分数）：
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