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编制响应文件的部分要求

（一）竞标人在编制响应文件“项目实施方案、质量保证及售后服务承诺”时

应按下列要求及格式编制

技术部分

1.竞标人编制施工组织设计的要求：编制时应采用文字并结合图表形式说明

施工方法；拟投入本项目的主要施工设备情况、拟配备本项目的试验和检测仪器

设备情况、劳动力计划等；结合工程特点提出切实可行的工程质量、安全生产、

文明施工、工程进度、技术组织措施，同时应对关键工序、复杂环节重点提出相

应技术措施，如冬雨季施工技术、减少噪音、降低环境污染、地下管线及其他地

上地下设施的保护加固措施等。

2.施工组织设计除采用文字表述外可附下列图表，图表及格式要求附后。

附表一 拟投入本项目的主要施工设备表

附表二 拟配备本项目的试验和检测仪器设备表

附表三 劳动力计划表

附表四 计划开、竣工日期和施工进度网络图

附表五 施工总平面图

附表六 临时用地表
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附表一：拟投入本项目的主要施工设备表

序号 设备名称
型号

规格
数量

国别

产地

制造

年份

额定功率

（KW）

生产

能力

用于施

工部位
备注
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附表二：拟配备本项目的试验和检测仪器设备表

序号
仪器设备

名称

型号

规格
数量

国别

产地

制造

年份

已使用台

时数
用途 备注
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附表三：劳动力计划表

单位：人

工种 按工程施工阶段投入劳动力情况
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附表四：计划开、竣工日期和施工进度网络图

2. 施工进度表可采用网络图（或横道图）表示

1. 竞标人应递交施工进度网络图或施工进度表，说明按采购文件要求的计

划工期进行施工的各个关键日期。

。

附表五：施工总平面图

竞标人应递交一份施工总平面图，绘出现场临时设施布置图表并附文字说明，

说明临时设施、加工车间、现场办公、设备及仓储、供电、供水、卫生、生活、

道路、消防等设施的情况和布置。
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附表六：临时用地表

用 途 面 积（平方米） 位 置 需用时间
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（二）因本项目为政府采购工程类项目，竞标人在编制响应文件时“技术偏离

表”可不予编制。

（三）竞标人在编制响应文件时可在“分项报价表或其他材料”部分上传已标

价工程量清单。
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已标价工程量清单

1.1 说明

1.1.1 工程量清单应与竞标须知、合同条款、技术条款和图纸等采购文件

一起参照阅读。

1.1.2 工程量清单中的工程量是用作竞标报价的估算工程量，不作为最终

结算的工程量，用于结算的工程量是承包人实际完成的，并按合同有关计量规定

计量的工程量。

1.1.3 除合同另有规定外，工程量清单中的单价和合价包括承包人承担的

直接费、间接费、其它费用、税金等全部费用和要求获得的利润以及应由承包人

承担的义务、责任和风险所发生的一切费用。

1.1.4 竞标人竞标时，由竞标人保险的保险费由竞标人根据相关规定自行

测算（其中工程保险的保险金额可按工程量清单各组项目的合计金额计），并摊

入有关项目内，发包人不另行支付。

1.1.5 符合合同规定的全部费用和利润都应包括在工程量清单所列的各项

目中，合同规定应由承包人承担而在工程量清单中未详细列出的项目，其费用和

利润应认为已包括在其它有关项目的单价和合价中。竞标人不应在工程量清单中

自行增加新的项目或修改项目名称。

1.1.6 工程量清单中的“单价”和“合价”栏均应由竞标人填报。竞标人

还应填报竞标报价汇总表，并在其结尾处填写竞标总报价。报价货币为人民币。

若竞标人对某些项目未填报单价和合价，则应认为已包括在其它项目的单价和合

价以及竞标总报价内。

1.1.7 工程量清单中各项目的工作内容和技术要求及其计量和支付的规定

详见本项目采购文件中相关要求。

1.1.8 工程量清单中有计算或汇总中的算术错误时，应按以下原则改正：

工程量清单中任一项目的单价乘其工程量的乘积与该项目的合价不吻合时，

应以单价为准，改正合价。但经合同双方共同核对后认为单价有明显的小数点错

位时，则应以合价为准，改正单价。

1.2 竞标人编制已标价工程量清单时格式自拟（下列给定的格式仅供参考）。
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竞 标 总 价

采 购 单 位：

项 目 名 称:

竞标总价（小写）：

（大写）：

竞 标 人：

（单位盖章）

法 定 代 表 人

或 其 授 权 人：

（签字或盖章）

编 制 人：

（造价人员签字并盖专用章）

编 制 时 间：
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项目竞标报价汇总表

工程名称：

序号 单项工程名称 金额（元）
其中: （元）

暂估价 安全文明施工费 规费

合 计

注：本表适用于工程项目竞标报价的汇总。
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单项工程竞标报价汇总表

工程名称：

序号 单位工程名称 金 额(元)

其 中：（元）

暂估价
安全文明
施工费

规 费

合 计

注：本表适用于单项工程招标控制价或投标报价的汇总。暂估价包括分部分

项工程中的暂估价和专业工程暂估价。
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单位工程竞标报价汇总表

工程名称：

序号 汇 总 内 容 金 额(元) 其中：暂估价(元)

1 分部分项工程费

2 措施项目工程费

3 其他项目费

4 规费

5 税金

投标报价合计=1+2+3+4+5

注：本表适用于单位工程招标控制价或投标报价的汇总，如无单位工程划分，

单项工程也使用本表汇总。
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分部分项工程和单价措施项目清单与计价表

工程名称：

序号 项目编码 项目名称 项目特征描述
计量
单位

工程量

金 额(元)

综 合
单 价

合 价

其中

暂估价

本 页 小 计

合 计

注：为计取规费等的使用，可在表中增设其中：“定额人工费”。
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总价措施项目清单与计价表

工程名称：

序号 项目编码 项目名称 计算基础
费 率
（%）

金 额
（元）

调 整
费 率
（%）

调整后
金 额
（元）

备 注

合 计

注：1.“计算基础”中安全文明施工费可为“定额基价”、“定额人工费”或“定额人工费+定

额机械费”，其他项目可为“定额人工费”或“定额人工费+定额机械费”。

2.按施工方案计算的措施费，若无“计算基础”和“费率”的数值，也可只填“金额”数值，

但应在备注栏说明施工方案出处或计算方法。
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暂列金额明细表

工程名称：

序号 项目名称 计量单位 暂定金额

(元)
备 注

合 计

注：此表由招标人填写，如不能详列，也可只列暂列金额总额，竞标人应将上述暂列金额计入投

标总价中。
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规费、税金项目计价表

工程名称：

序号 项目名称 计 算 基 础 计算基数
费率
(%)

金 额
(元)

合 计
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承包人提供主要材料和工程设备一览表

(适用于造价信息差额调整法)

工程名称：

序号
材料名称、规格

、型号
单位 数量

风险
系数
（%）

基准单价
（元）

投标单价
（元）

发承包人
确认单价
（元）

备 注

注：1 此表由招标人填写除“投标单价”栏的内容，竞标人在投标时自主确定投标单价。

2 招标人应优先采用工程造价管理机构发布的单价作为基准单价,未发布的,通过市场调查

确定其基准单价。
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材料（工程设备）暂估单价及调整表

工程名称：

序号
材料(工程设备)名称、

规格、型号
计量单位

数量 单价(元) 合价(元) 差额±(元)

备注

暂估 确认 暂估 确认 暂估 确认 单价 合价

合计

注：1.此表由招标人填写“暂估单价”，并在备注栏说明暂估价的材料、工程设备拟用在哪些清单项

目上，投标人应将上述材料、工程设备暂估单价计入工程量清单综合单价报价中。
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专业工程暂估价及结算价表

工程名称：

序号 工程名称 工程内容 暂估金额（元） 结算金额(元) 差额±(元) 备注

合 计 —

注：此表“暂估金额”由招标人填写，投标人应将“暂估金额”计入投标总价中。结算时按合同约定

结算金额填写。
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价差调整表
工程名称：

序号 材料名称 单位 数量
定额价

（元）

市场价

（元）

调整价

（元）

价差合

计（元）
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