
鄂托克旗人民法院关于采购法律诉讼及其他争端解决服务、法律顾问服鄂托克旗人民法院关于采购法律诉讼及其他争端解决服务、法律顾问服

务、法律咨询服务务、法律咨询服务中标（成交）明细中标（成交）明细

内蒙古宏欣项目管理有限公司受鄂托克旗人民法院委托，采用竞争性磋商进行采购关于采购法律诉讼及其他争端解决服

务、法律顾问服务、法律咨询服务（项目编码：NMGZCS-C-F-250436）项目，中标（成交）供应商名称及中标（成交）结
果如下：

一、合同包1 （合同包一）
1.1、中标（成交）供应商：鄂尔多斯市九元劳务服务有限公司
1.2、中标（成交）总价： 2,714,020.00 元
1.3、中标（成交）标的明细：
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包括但不限于：技术要求：法律诉讼
及其他争端解决服务、法律顾问服
务、法律咨询服务 （一）法律诉讼及
其他争端解决服务 1.法律诉讼服务：
提供立案服务，对符合起诉条件的，
及时登记立案；材料不符合要求的，
一次性全面告知应当补正的材料和期
限；引导当事人按照规定交纳案件受
理费；引导当事人积极利用诉前保全
措施，督促当事人积极履行义务；签
收邮寄立案材料、登记、检查并分派
给案件负责人；接收转交诉讼材料，
做好登记和分类；辅助调解团队工
作，协助完成预约调解、相关平台信
息录入、相关数据统计和上报等多元
调解程序性辅助事务；辅助调解与速
裁对接事宜，协助司法确认、启动速
裁等流程衔接工作；完成人民法院公
告送达等相关工作及日常工作。在处
理原案件过程中经审查认为相关人员
基本符合救助条件的，应当告知其提
出救助申请，引导其按照要求指引进
行准备工作；筛处投诉建议，跟进具
体法官员的答复情况，并及时回复咨
询者；提供法治宣传服务， 在案件审
判和执行中耐心为当事人释法明理，
答疑解惑。 2.审判、执行辅助服务：
根据法官安排，完成庭前准备及庭审
相关工作；做好法官移交的裁判文书
的审阅、校对、印刷、送达、上网及
案件上诉的相关工作；办理法官交办
的其他审判辅助性工作；受法官委托
或者协助法官依法办理财产保全、委
托鉴定等工作。 3.诉讼档案查询：接
待当事人有关阅卷和档案查询申请，
做好诉讼档案管理等其他工作。 4.司
法行政工作：协助负责思想政治、意
识形态工作；协助负责机构编制、干
部人事、目标绩效考核工作；协助负
责机关党建、统战、工青妇工作；协
助负责典型选树和教育培训工作；配
合开展纪检监察工作；协助负责行政
事务、宣传思想、计划财务、诉讼费
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的收缴管理及各类会议的组织保障工
作；协助负责档案、办公区域卫生管
理工作；协助负责车辆管理、物资装
备管理、机关后勤保障工作；维护审
判执行秩序，预防、制止、处置妨害
审判执行秩序的行为；在刑事审判
中，押解、看管被告人或者罪犯，传
带证人、鉴定人、有专门知识的人或
者其他诉讼参与人，传递、展示证
据，执行强制证人出庭令；在民事、
行政审判中，押解、看管被羁押或者
正在服刑的当事人；在强制执行中，
配合实施被执行人身份、财产、处所
的调查、搜查、查封、冻结、扣押、
划拨、 强制迁出等执行措施；执行扣
押物品、责令退出法庭、强行带出法
庭、拘传、罚款、拘留等强制措施；
查验进入审判区域人员的身份证件，
对其人身及携带物品进行安全检查；
协助人民法院机关安全和涉诉信访应
急处置工作；保护正在履行审判执行
职务的司法工作人员人身安全；完成
院党组、部门负责人交办的其他事务
性工作。 （二）法律顾问服务 协助法
官办理案件等审判业务所需的法律服
务；指导、检查当事人填写材料的格
式、内容和份数；指导当事人使用信
息化系统；协助法官起草、修改各类
法律文书。 （三）法律咨询服务 涵盖
协助当事人取号，根据其需求进行业
务分流；回复当事人有关诉讼引导的
咨询；对有不良情绪或过激当事人进
行疏导和安抚，必要时联系工作人员
处理；登记来电来信当事人需求；为
当事人代理人查询案件案号、法官、
联系方式等各类案件信息，为其提供
预约法官服务；协助法院通过电话、
网络、咨询热线、咨询窗口等多种方
式为公民、法人和其他组织提供法律

咨询服务。
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内蒙古宏欣项目管理有限公司
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