
内蒙古自治区党委政府机关幼儿园班级保洁岗位考核表
第（   ）分园                年   月                  考核人（签字）：

工作内容 分值 工作要求 扣分标准
被考核人得分

教室（活
动室1）
（35分）

门 5分
室内外门板、门框、门把手，
无脏手印、无灰尘，门玻璃每
天擦一次，随脏随擦。

每有一项未
达要求扣1分

玻璃 5分
玻璃每学期彻底擦一次，无脏
手印、无灰尘。

每块玻璃
不达标扣1分

纱窗 2分 每学期清洁一次。 不达标扣1分

窗台 2分
窗台上下午各清洁一次，没有
尘土。

不达标扣2分

桌椅 5分
餐桌椅要求每餐后用清洁剂擦
拭，再用清水擦拭，要求没有
油垢

餐后未擦/残
留污渍每次
扣1分，扣完
为止。

地面 5分
随脏随擦，要求全天整洁、无
饭渣、无油垢、无纸屑，随脏
随擦。

不达标扣3分

钢琴 3分
每天擦拭一次并清理钢琴下地
面

不达标扣1分

墙壁 2分
随脏随擦，保持清洁，无手
印，印痕。

不达标扣1分

窗帘 2分 每学期清洗一次。 不达标扣1分

灯 2分 每周五酒精擦拭消毒 不达标扣1分

电视 2分 每天擦拭一次，随脏随擦。 不达标扣1分

教具
柜底

5分
每周清理一次，没有积尘，没
有教具遗留。

不达标扣1分

消毒
柜

2分
按规定操作，使用完毕及时拔
掉插头

不达标扣1分

卫生间
（25分）

门 5分
室内外门板、门框、门把手 
要求：无脏手印、无灰尘

每有一项未
达
要求扣0.5分

玻璃 2分
每学期彻底擦一次，要求无脏
手印、无灰尘

每块玻璃
不达标扣1分

窗台 2分 每天清洁两次，没有尘土 不达标扣1分

地面 5分 每天拖一次，随脏随擦。 不达标扣1分

便池 5分 每天一次清洗消毒，随脏随洗 不达标扣1分

垃圾
桶

3分 随满随倒 不达标扣1分

水池 5分
要求无杂物、无油垢、保持通
畅清洁

不达标扣1分

镜子 5分 随脏随擦 不达标扣1分



衣帽间或
门厅（15
分）

柜子 3分 要求无尘土，随脏随擦 不达标扣1分

地面 5分
每天拖一遍，要求全天整洁、
无饭渣、
无油垢、无纸屑，随脏随擦。

不达标扣1分

毛巾 5分
每天上下午分别对毛巾清洗消
毒，随脏随洗

不达标扣1分

毛巾
架

5分 每天擦洗一次，随脏随擦 不达标扣1分

卧室（活
动室2）
（25分）

衣橱 4分
衣橱擦干净，衣服鞋子摆放整
齐。

不达标扣3分

床底 4分 每日收床前彻底清扫 不达标扣2分

总分（100）



内蒙古自治区党委政府机关幼儿园班级保洁岗位考核表
被考核人：                                   考核人（签字）：

工作内容 分值 工作要求 扣分标准 第一周 第一周 第二周 第二周 第三周 第三周 第四周 第四周 总扣分

教室
（活动
室1）
（35分

）

门 5分

室内外门板、
门 框 、 门 把
手，无脏手印
、无灰尘，门
玻璃每天擦一
次，随脏随擦
。

每有一项未
达要求扣1
分

玻璃 5分
玻璃每学期彻
底擦一次，无
脏手印、无灰

每块玻璃
不达标扣1
分

纱窗 2分
每学期清洁一
次。

不达标扣1
分

窗台 2分
窗台上下午各
清洁一次，没
有尘土。

不达标扣2
分

桌椅 5分

餐桌椅要求每
餐后用清洁剂
擦拭，再用清
水擦拭，要求
没有油垢

餐后未擦/
残留污渍每
次扣1分，
扣完为止。

地面 5分

随脏随擦，要
求全天整洁、
无饭渣、无油
垢、无纸屑，
随脏随擦。

不达标扣3
分



教室
（活动
室1）
（35分

）

钢琴 3分
每天擦拭一次
并清理钢琴下

不达标扣1
分

墙壁 2分
随脏随擦，保
持清洁，无手
印，印痕。

不达标扣1
分

窗帘 2分
每学期清洗一
次。

不达标扣1
分

灯 2分
每周五酒精擦
拭消毒

不达标扣1
分

电视 2分
每 天 擦 拭 一
次，随脏随擦

不达标扣1
分

教具
柜底

5分
每周清理一
次，没有积
尘，没有教具

不达标扣1
分

消毒
柜

2分
按规定操作，
使用完毕及时
拔掉插头

不达标扣1
分

卫生间
（25分

）

门 5分

室内外门板、
门框、门把手 
要求：无脏手
印、无灰尘

每有一项未
达
要求扣0.5
分

玻璃 2分
每学期彻底擦
一次，要求无
脏手印、无灰

每块玻璃
不达标扣1
分

窗台 2分
每 天 清 洁 两
次，没有尘土

不达标扣1
分

地面 5分
每天拖一次，
随脏随擦。

不达标扣1
分

便池 5分
每天一次清洗
消毒，随脏随

不达标扣1
分

垃圾 3分 随满随倒 不达标扣1



卫生间
（25分

）

水池 5分
要求无杂物、
无油垢、保持
通畅清洁

不达标扣1
分

镜子 5分 随脏随擦 不达标扣1

衣帽间
或门厅
（15分

）

柜子 3分
要求无尘土，
随脏随擦

不达标扣1
分

地面 5分

每天拖一遍，
要求全天整洁
、无饭渣、
无油垢、无纸
屑，随脏随擦

不达标扣1
分

毛巾 5分
每天上下午分
别对毛巾清洗
消毒，随脏随

不达标扣1
分

毛巾
架

5分
每 天 擦 洗 一
次，随脏随擦

不达标扣1
分

卧室
（活动
室2）
（25分

）

衣橱 4分
衣橱擦干净，
衣服鞋子摆放
整齐。

不达标扣3
分

床底 4分
每日收床前彻
底清扫

不达标扣2
分


