
序号 服务类别 配置人数
年度量化硬性工作量
（核心招标指标）

具体服务工作细化内容 验收交付成果

1 全域安全生产专家技术服务 不少于3人 年度完成不少于600次专项安全核查服务

覆盖矿山、危化、冶金、工贸四大行业；
1.日常企业现场隐患排查、专项检查600次；
2.隐患等级判定、技术整改方案
3.配合局机关督查、复查、专项整治行动技
术
4.每月出具安全风险分析研判资料。

600次检查台账、隐患整改闭环资料、月
度研判报告、专项检查汇编资料

2 执法文书+案卷整编服务（四大行业）
不少于8人
（综合岗）

年度完成不少于200套执法文书、案卷规范化整理服务

覆盖矿山、危化、冶金、工贸全领域：
1.全年整编、校对、规范化归档执法案卷
**200
2.日常检查记录、责令整改文书、复查
3.各类专项行动总结、汇报材料、迎
4.行业安全台账动态更新、资料查漏补缺。

成套合规执法案卷、完整工作台账、专
项工作总结、年度资料汇编

3 财务会计、预算、盘账辅助服务
不少于8人
（综合岗）

全年常态化财会辅助、12次月度对账、4次季度盘核、年度决算辅助

1.项目服务经费台账整理
2.月度对账、季度盘账核查，全年3.预算编
制辅助、经费测算、财务资料
4.配合审计、财务检查资料筹备。

每日财务台账、月度对账表、季度盘账
报告、完整财务归档资料

4 党建档案、党员资料规范化整理服务
不少于8人
（综合岗）

年度12次月度党建整编、4次季度专项归档、全年常态化更新

1.全体党员个人档案查漏补缺、规范化装订
整理
2.全年12个月主题党日、三会一课、组织生
活会
3.全年4次季度党建专项梳理归档；
4.党建考核、巡察、迎检资料专项整编、台
账动态更新。

完整党员个人档案、全年成套党建台账
、季度党建汇编、党建迎检全套资料

5 矿山专职驻矿安全值守服务 不少于7人 全年每日现场驻矿值守、实时数据监测、每日上报（全年无间断）

专职驻矿现场精细化监测
1.实时监测：瓦斯浓度、一氧化碳、风速、
风量、温度、粉尘、顶板压力等矿山核心
2.现场设备运行状态、作业人员上岗合规性
3.现场隐患动态排查、问题即时上报、现场
盯
4.每日提交驻矿数据报表、异常情况实时汇
报。

每日矿山核心数据监测台账、异常处置
记录、每日驻矿报表、月度工作总结

6 矿山安全监控中心值守服务 不少于4人 全年365天24小时不间断轮值监控值守

1.监控大屏所有传感器数据实时盯屏
2.瓦斯、通风、人员定位、视频画面
3.数据异常、报警信息第一时间核实上报
4.监控系统日常运行台账记录、基础运维辅
助。

24小时值守台账、报警处置闭环记录、
每日监控运行报表、全年零空岗记录


