
海勃湾区发展和改革委员会辅助业主服务外包项目明细表

序号 一级目录 二级目录 三级目录 服务内容 数量 单位 单价/元 合计/元

1 公共服务

生态环境服务 碳汇监测与评估服务

协助区域碳汇资源调查 、监测与碳储量评
估；建立碳汇动态监测数据库 ，编制碳汇监
测评估报告；为生态补偿、碳交易提供数据
支撑；协助碳汇项目开发与申报。

261 天

生态环境服务
企业温室气体排放报告核查与复

查服务

依据国家标准对重点企业温室气体排放报告
进行第三方核查与复查 ；出具核查复查报
告，为企业履约、碳配额分配提供依据；协
助企业碳排放管理人员培训。

261 天

应急救灾服务 防灾救灾物资储备 、供应服务

协助完成应急救灾物资的采购 、入库、存储
管理；建立物资台账 ，定期盘点清查，确保
物资质量与数量安全 ；制定物资调拨预案，
根据灾情需要及时组织物资供应与配送 ；协
助开展应急演练与物资使用培训。

261 天

行业规划服务 行业规划服务
协助编制国民经济和社会发展中长期规划 、
专项规划及年度计划 ；协助开展规划前期调
研、数据收集与整理。

261 天

法律服务 法律顾问服务
协助处理行政复议、行政诉讼案件；开展法
治宣传教育和法律知识培训 ；对接区司法局
及法律顾问单位。

261 天

法律服务 法律咨询服务
为机关日常运转提供法律咨询 ，审查合同、
协议等法律文书 ；参与重大决策合法性论
证，防范法律风险。

261 天

调查研究服务 课题研究服务

协助开展课题研究，包括选题策划、调研方
案设计、数据采集分析 、报告撰写等；承接
上级部门委托的研究任务 ；组织专家论证
会，推动研究成果转化应用。

261 天

调查研究服务 社会调查服务

协助开展社情民意调查 、政策实施效果评估
、行业满意度测评等 ；设计调查问卷，组织
入户、电话或网络调查 ；进行数据统计分
析，撰写调查报告 ，为决策提供参考依据。

261 天

会计服务 会计服务

协助机关财务日常核算 ，包括凭证审核、账
务处理、报表编制；协助预算编制与执行监
控；配合财务审计 、绩效评价工作；提供财
税政策咨询服务。

261 天

监督检查服务 监督检查辅助服务

协助开展重点项目 、专项资金、政策落实情
况的监督检查；参与现场核查、资料调阅、
问题记录；协助起草检查报告，跟踪问题整
改情况；配合上级督查 、审计等工作。

261 天

项目管理服务 项目监管指导服务

协助完成对政府投资项目 、重点项目实施全
过程监管，包括进度跟踪 、质量抽查、资金
使用监督；对接项目单位规范建设程序 ，协
助解决实施中遇到的问题 ；参与项目验收后
评价等工作。

261 天

公共信息与宣传服
务

公共信息服务

协助运营维护微信公众号、政务新媒体平台
、负责内容策划、图片编辑、信息发布与后
台互动管理；及时推送政策解读、工作动态
、活动通知；制作宣传海报、短视频等宣传
材料；定期分析阅读数据。

261 天

其他辅助性服务 档案管理服务

协助开展机关档案整理、分类、立卷、归档
；推进纸质档案数字化加工，建立可检索电
子档案库；完善档案借阅登记制度，保障档
案资料完整性与安全性；配合审计、巡查等
工作的档案调阅需求。

261 天

总计：


