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前言
1.系统环境

内蒙古自治区政府采购云平台采用全区大集中的部署方式，纯

B/S架构，不依赖于JRE和第三方插件，通过浏览器直接使用，无需下载任何插

件，适应谷歌浏览器、360浏览器（极速模式），推荐使用谷歌浏览器。

2.登录地址

连通互联网后，在浏览器中搜索“内蒙古自治区政府采购网”或 者

在浏览器地址栏中输入登录地址：http://www.ccgp-neimenggu.gov.cn

3.客户端配置要求

内蒙古自治区政府采购云平台采用全区大集中的部署方式，用

户在连通互联网的前提下即可进行系统访问。电脑软硬件配置满足日常

办公使用条件即可。

4.技术支持

（1）技术支持单位：博思数采科技发展有限公司内蒙古分公司。

（2）技术支持热线：400-0471-010，接通后按2键。

（3）扫描关注“博思数采内蒙古分公司”微信公众号，公众号

二维码如下：
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第1章 系统总体概述

本章主要对政府采购云平台专家库系统的登录、退出、密码修改

等功能进行介绍。

1.1专家登录

专家用户注册账号后（专家注册参考第2章第2.1节），进入“内蒙

古自治区政府采购网”，通过网站的“政府采购云平台”登录模块登

录专家库系统。如下图 1-1所示：

图 1-1

如上图所示，点击“政府采购云平台”按钮后将跳转到系统登录界面

，在该界面中输入账号、密码、验证码后即可完成系统登录操作。系统登录

界面如下图 1-2所示：
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图 1-2

1.2修改密码

专家用户登录系统后，直接点击当前登录界面用户名后的倒三角

按钮，点击“修改密码”。如下图 1-3所示：

图 1-3
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如上图所示，点击“修改密码”后，弹出密码修改弹窗，在该弹窗中输

入旧密码和新密码即可完成密码修改操作。如下图 1-4所示：

图 1-4

1.3系统全屏

专家用户登录系统后，点击用户名左侧全屏按钮可屏蔽界面任务栏、

导航栏，实现系统界面全屏显示，点击 ESC 即可退出全屏显示。如下

图 1-5所示：

图 1-5
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1.4注销登录

专家登录系统后如需注销登录，点击系统右上角 按钮或者点击系

统右上角用户名旁的下拉三角后点击【退出系统】即可完成退出操作，

如下图1-6所示：

图 1-6

第2章 专家管理模块功能介绍

2.1专家注册

2.1.1 专家基本资料维护

本节主要对专家注册流程进行介绍，对于新注册专家可按照如下注

册流程进行注册。
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注册内蒙古自治区政府采购评审专家库，首先进入“内蒙古自治区政

府采购网”，进入自治区政府采购网后点击“评审专家”专栏中的

【注册】按钮进行专家注册。点击“专家注册”专栏中的【注册】按钮，系

统将自动跳转到专家注册登记界面，在专家注册登记界面中点击【注册】按

钮后输入手机号码并输入验证码后完成系统账号注册操作，专家注册流

程如下图 2-1、2-2、2-3所示：

图 2-1

图 2-2
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图 2-3

输入验证码后，点击【下一步】按钮进入专家账号维护界面，在

该界面中专家用户需填写专家账号相关信息，如下图2-4所示：

图 2-4
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专家用户填写账号信息，登录系统后，界面展示诚信管理及专家管

理两大功能模块。【专家管理】可维护本人基本信息，完成在线学习与

考试，并提供请假与休假功能。其中专家基本信息包含 “专家基础信息”

、“教育经历”、“工作经历”、“评审专业分类”、”专家可评审区域“、“回避

单位”、“银行账户信息”、“附件信息”8项信息。

2.1.1.1如何填写专家基础信息

专家完成注册、登录系统后，点击【专家管理】 → 【我的信息】，

进入专家基本资料维护界面，在该界面中逐项完善专家基本信息。首先

是【专家基础信息】，需填写个人基本信息。如下图 2-5所示：

图 2-5

注意事项：

1.提交审核部门：依据本人所在地选择提交审核部门。自治区本级专

家选择“内蒙古自治区财政厅政府采购处”；盟市专家选择所在盟市财政部

门。

2. 现工作单位：需填写与单位公章一致的单位全称。
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2.1.1.2如何填写教育经历

专家用户填写完“专家基础信息”后，可在我的信息界面中继续维护

教育经历信息。教育经历支持多条维护，点击【新增一条信息】按钮，即

可弹出教育经历录入框。面如下图2-6所示：

图 2-6

1. 新增教育经历：如上图所示点击【新增一条信息】即可添加一

条教育经历信息。

2. 点击教育经历信息右上角对应【删除】按钮，即可删除该条

教育经历信息。

2.1.1.3如何填写工作经历

“工作经历”同“教育经历”，支持多条维护，支持删除某条工作

经历。点击【新增一条信息】按钮即可完成工作经历新增操作。如下图2-7

所示：



第 10 页 共 25 页

图 2-7

2.1.1.4如何选择评审专业分类

专家需根据自身专业或专长选择评审分类。新的专家库系统不再区

分“主评专业”与“辅评专业”，专家需根据所上传的本人资格/职称

/学历证书进行相关评审专业分类的选择。系统支持对评审分类进行稀

缺度计算，稀缺度=近一年该专业专家需求数量/已入库专业专家数量。

如下图2-8所示：

图 2-8

■如何填写评审能力关键字

专家可对自身评审能力进行简要描述。评审能力关键字为选填项

（非必填），专家可根据自身实际情况进行描述填写。如下图2-9所示
：
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图 2-9

注：填写“评审能力关键字”最长不可超过240个汉字，专家可对自身

评审能力进行简要描述。

■如何填写评审能力描述

专家可对自身评审能力进行简要描述。评审能力描述为必填项，专家需

根据自身实际情况进行填写。如下图 2-10所示：

图 2-10

注：专家评审能力描述最长不可超过500个汉字，专家可对自身评审能

力进行简要描述。

■如何填写已取得的资格

专家用户对所持有相关资格/职称证书在“已取得的资格”输入

框中进行维护，专家资格描述为非必填项。如下图 2-11所示：

图 2-11
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注：专家资格描述最长不可超过240个汉字，专家用户可对已取得的资

格信息进行简要描述。

■如何填写评审过的项目

专家用户维护完“已取得的资格”信息后，可在下方继续维护“评

审过的项目”信息，“评审过的项目”非必填项。如下图 2-12：

图 2-12

2.1.1.5 如何设置评审区域

专家用户依据本人所在地勾选可评审区域。如下图2-13所示：

图 2-13

2.1.1.6 如何填写回避单位信息
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根据《政府采购评审专家管理办法》要求，“专家在政府采购活

动中若与参加采购活动的供应商存在利害关系的，专家应当主动回避。

”，系统支持专家回避单位的录入功能。专家需根据自身实际情况录入

回避单位信息。系统默认回避本人“基础信息”中的“现工作单位”

，若回避名单中的单位发生采购业务时，系统则不会对该专家进行抽取。

如下图2-14所示：

图 2-14

1.支持录入多条回避单位信息，如有多个需回避单位，需逐条录入

，一栏仅可录入一个回避单位；

2. 录入的回避单位名称需使用组织机构代码证上的标准名称（注

意：非组织机构代码），切记勿使用单位简称录入；

3.点击回避单位信息右上角对应【删除】按钮，即可删除该条回

避单位信息，即不再回避该单位。

2.1.1.7 如何维护银行账户信息
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专家“银行账户信息”包括：“开户行”、“开户姓名”、“银行卡号”

。此处所维护的专家银行账户将作为后续专家评标费用收入账户。专家银

行账户维护界面如下图2-15所示：

图 2-15

2.1.1.8如何上传附件信息

专家用户入库时需上传必要的附件，附件信息包含：“专家身份

证扫描件”、“学历证书扫描件”、“资格扫描件”、“自荐承诺书”或“单位推

荐函”，其中“自荐承诺书”、“单位推荐函”需下载模板。专家附件支持

多个附件上传，同时支持对已上传附件进行下载、删除和查看。附件上

传如下图2-16所示：
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图 2-16

2.1.2 如何提交备案

专家用户维护完基本信息【保存】后，可点击系统界面右上角【提交

】按钮完成入库信息提交审核的操作。提交完成后专家用户可通过界面顶

部的状态进度查看备案信息审核状态。专家提交备案申请如下图2-17

所示：
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图 2-17

如上图所示，点击【提交】按钮即可完成入库信息的提交审核，同时

也支持点击【保存】按钮将信息做暂存处理，信息未填写完整之前可也随

时【保存】。专家信息提交后，由“基础信息”中选择的“提交审核部门

”负责受理。财政部门未受理之前，支持专家将提交的信息主动撤回。财

政部门受理之后，本人不可再主动撤销，如发现信息填写错误有误，需联

系提交审核部门进行退回。

2.2如何进行在线学习

系统通过上传政府采购学习视频及相关政策法规的方式，支持专家在

线学习。专家登录系统后可通过【专家管理】→【在线学习】进入在线学习

界面。如下图2-18所示：
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图 2-18

【在线法规】展示的是政府采购相关的法律法规；【政采讲坛】展

示的是政府采购相关的讲解视频。如下图 2-19所示：

图 2-19
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2.3如何进入考试

专家用户提交备案信息并由相应财政部门受理成功后，财政部门受理

人员将对已受理的专家组织在线考试。专家用户登录系统后可通过【专

家管理】→【在线考试】进行在线考试。如下图 2-20所示：

图 2-20

如上图所示，点击【在线考试】即可进入专家在线考试界面。如下

图2-21所示：
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图 2-21

如上图所示，专家用户在“专家考试”界面中点击【开始考试】按钮

即可开始在线考试。考试通过后，系统自动将专家信息推送至财政部门

初审岗，初审通过后自动推送终审岗，最终审核通过后，专家方可备案到

内蒙古自治区政府采购评审专家库。

专家在线考试需注意：“考试开始时间”、“考试结束时间”、“考试题目

数量”、“需正确作答题目”。考试期间中途退出考试，不影响考试成绩，

系统自动对已作答题目进行保存。规定考试时间内（即考试结束时间前）

，考试不限制次数。已“提交答案”题目不可再次查看、修改。专家考

试时如已作答题目准确率满足考试及格标准，专家可选择继续作答或退出

作答。专家在线考试界面如下图2-22所示：
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图 2-22

2.4 如何进行休假

系统设有“休假”功能，专家休假期间，系统将不会对本人进行抽取

，避免专家休假期间抽取电话的打扰，同时避免不能参与评审而影响采购

人抽取进程的情况。专家审核入库后，如需要休假，登录系统后通过【专家

管理】 →【专家休假】功能维护“休假”，填写开始时间、结束时间及休

假原因。如需提前结束，找到该条休假记录，点击【删除】按钮即可。

专家休假记录填写如下图2-23所示：

图 2-23
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2.5专家评审项目请假

专家抽取操作由采购单位发起，完成专家抽取后，系统将通过语音及短信

的方式告知专家评审项目的具体信息，专家根据短信内容参加评审工作即

可（具体到场时间以收到的第二条短信通知为准）。已抽取到的专家在

确认出席项目评审后，如出现无法到场的情况，则需及时通过系统进

行请假。具体操作为：登录系统后点击【专家管理】→【评审项目管理】

，进入评审项目管理界面，该界面中展示所有抽取到本人的项目信息。找

到需请假的项目，在项目开标前15分钟，点击【我要请假】即可完成请假操

作。专家请假后，系统将自动补抽评审专家，如下图2-24所示：

图 2-24
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2.6 如何进行信息变更

已完成入库的专家，所填信息发生变更时，可登录系统后在【专家管

理】→【我的信息】界面点击【信息变更】按钮，随时进行信息的变更申

请。所变更的信息皆需提交财政部门审核。发起信息变更操作如下图 2-25

所示：

图 2-25

如上图所示，点击【信息变更】按钮即可对专家信息做出修改，修改

完成保存后点击【提交】按钮，待财政部门逐岗对提交内容审核通过后，

完成专家信息的变更操作。审核期间可通过【专家管理】→【我的信息】

左上角【变更中】，进行审核进度查看及退回信息的修改。发起信息变更

无需考试，审核期间不影响专家抽取。
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第3章 诚信管理模块功能介绍

3.1评价单管理

3.1.1 我的评价单

【我的评价单】展示“待评价”及“历史评价”数据。未评价

的数据，点击【待评价】可进入评价。已完成的评价数据可通过【

历史评价】进行查看，支持查阅具体评价情况，如下图3-1所示：

图 3-1

3.1.1 对我的评价

【对我的评价】展示采购人及代理机构对专家的诚信评价情况

。支持查阅具体评价情况，如下图3-2所示：
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图 3-2

3.1.3 专家首页

【专家首页】以图表形式展示本人诚信评价总体概况，点击左

上角【查看我的报告】可查看专家本人政府采购的信用报告情况，

如下图3-3所示：

图 3-3
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3.2黑名单

【黑名单查询】提供内蒙古自治区入库供应商失信行为查询功

能，数据来源于“信息中国”。可按主体编码、主体名称、法人姓

名、年度进行搜索查询。如下图3-4所示：

图 3-4
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